UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S62343SNV-TCBC Dk Lek, ngay 24 thang 10 ndm 2025
V/v huéng dan quy trinh, hd so, tha
tuc thanh l1ap Trung tdm cung tng
dich vu su nghiép cong thudc
UBND cap xa

Kinh giri: Uy ban nhan dan cac xa, phuong.

~ Thuyc hién Cong van s6 06489/UBND-NV ngay 23/10/2025 cua UBND tinh vé
trien khai viéc sap xép don vi sy nghiép, doanh nghi¢p nha nudc va dau moi bén
trong cac co quan, to chic trong hé thong chinh tri.

Theo chirc niang, nhiém vu duoc giao, S6 Noi vu hueng dan quy trinh, ho so,
thﬁ tuc thanhqlap Trung tdm cung ung dich vu su nghiép céng thuéc Uy ban nhan dan
cap xa, cu thé nhu sau:

I. Can ctr phép ly

- Luat T6 chuc chinh quyén dia phuwong ngay 16/6/2025;

- Luat Vién chtrc ndm 2010 va Luat stra d6i, b6 sung nim 2019;

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu ve thanh Iap,
to churc lai, giai the don vi su nghiép cong lap;

- Cong vin sd 59- CV/BCD ngay 12/9/2025 cua Ban Chi dao Trung wong vé
tong két Nghi quyét 18 vé Sap xép don vi su nghiép, doanh nghiép nha nudc va dau
méi bén trong cac co quan, to chic trong hé théng chinh tri.

- K& hoach s6 130/KH-BCDTKNQ18 ngay 21/9/2025 ciia Ban Chi dao ve tong
két thue hien Nghi quyet s6 18-NQ/TW vé sap xép don vi su nghiép cong lap, doanh
nghiép nha nuéc, to chirc bén trong hé théng hanh chinh nha nuéc.

- Thong bao s6 371-TB/VPTW ngay 04/10/2025 cua Ban Chap hanh Trung
uong Vé’két luan cta d@ong chi Tong Bi thu Té Lam tai budi Iélm viéc vai Bo Noi vu
vé hé thong don vi su nghiép cong lap thuc hién nhiém vu khuyén néng ¢ dia phuong
khi van hanh md hinh chinh quyén dia phuong 2 cap.

- Cong van s6 145/CV-BCD ngay 08/ 10/2025 cua Ban Chi dao sép xép don vi
hanh chinh cac cap va xay dyng mo hinh chinh quyen dia phuong 02 cap vé viéc kién
toan hé théng t6 chirc thuc hién nhiém vu khuyen nong o dia phuong; Cong van s6
20/CV-BCD ngay 17/10/2025 ciia Ban Chi dao sap xép don vi hanh chinh céc cp va
xay dung mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cap ve viéc thanh 1ap don vi sy nghiép
cung Ung cac dich vu sy nghi¢p da nganh, da linh vuc & cap xa.

- Cac van ban chuyén nganh va quy dinh cé lién quan.

I1. Pdi twong, pham vi ap dung

Hudng dan nay ap dung dbi véi viéc thanh 1ap Trung tdm cung wng dich vu
sw nghiép cong cip xa 1a don vi sy nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap xa



nham cung cap cac dich vu cong co ban, thiét yéu, phuc vu doi sdng nhan dan va cac
hoat dong dich vu phu hgp dicu kién, tinh hinh thyc té tai dia phuong.

I11. Nguyén tic va diéu kién thanh lap

1. Nguyeén tic chung:

- Phu hgp véi quy hoach mang ludi don vi su nghiép cong lap cua dia phuong;

- Khong lam ting s6 lwong ngudi lam viéc huong luong tir ngan sach nha
nudC;

- Trung tdm hoat dong theo co ché tai chinh theo quy dinh cua phap luét hién
hanh.

2. Tiéu chi, diéu kién thanh lap:

- Pap rng nhu cau thuc té vé cung (g dich vu cdng co ban, thiét yéu, cac dich
vu cong khé&c tai dia phuong;

- C6 phuong an tu chu vé tai chinh, nhan sy, co s& vat chat;

- Bao dam s6 lugng ngudi lam viéc ti thicu theo quy dinh (bao gom vién chuc
va hop ddng lao dong theo vi tri viéc 1am)*;

- Pap tng tiéu chi, diéu kién theo quy dinh ctia B6 quan 1y nganh, linh vyc
(néu c6 quy dinh).

- Pap (ing céc tiéu chi, dieu kién thanh 1ap, to chic lai don vi sy nghiép cong
lap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2025 cua Chinh phu
ve thanh lap, giai thé, to chic lai don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh cuaa phép
luat hién hanh.

V. Trinh tw, tha tuc thanh lap

Budéc 1: Phong Vin hoa — Xa hoi thugc UBND cép xé chu tri, phoi hop véi cac
co quan c6 li€n quan lap ho so dé nghi thanh 1ap, t6 chuc lai Trung tam cung ung
dich vu su nghiép céng cap xa, nhu sau:

- Béi vai 24 xa, phuong dé c6 Trung tam Truyén thdng - Van h(’)a Thé thao,
Trung tam Van hoa - Thé thao va Truyen thong (goi tit 1a Trung tam)?, thi xay dung
ho so t6 chic lai Trung tam trén co 50 bd sung chirc nang, nhiém vu dé cung cap day
du cac dich vy cong co ban, thiét yéu cho nguoi dan trén dia ban va d6i tén thanh
Trung tdm cung ung dich vu su nghiép céng cap xa.

- Bdi véi cac xa, phudng chua co Trung tam, thi xay dung ho so thanh 1ap don
vi su nghiép cong lap truc thuoc UBND x4, phuong dé cung cap dich vu cong co ban,
thiét yéu cho ngudi dan trén dia ban.

' Tai khoan 3 Cong vin s6 20-CV/BCD ngay 17/10/2025 cua Ban Chi dao Trung wong, chi dao "Truéc mdt dé ngh;
UBND tinh ra sodt, cdn doi phan bé 6 lwong nglml lam viéc hwong lwong tir ngan sach khi thanh ldp don vi s
nghiép Cap X&, bdo dam yeu cau thyc hign nhigm vy". Do d6, trong thoi gian chua dugc Bo Chinh tri, Chinh phu bd
sung s6 luong nguoi lam viée cho don vi sy nghlep cong lap thusc UBND cép x&, S& Noi vu s& tham muu, d& nghi
UBND tinh can ddi, phan b sb lugng nguoi 1am viée cho 102 don vi sy nghiép dé dam bao cong tac diéu hanh va thuc
hién nhiém vu (vin hoa, thong tin, khuyén nong).

2 sau khi két chinh cap huyén (01/7/2025), UBND tinh da chuyén giao nguyén trang te UBND cap huyén (cii) vé
UBND phuong, x4 (méi) noi dit try s¢ chinh cua cac don vi quan ly, dé thyc hién chic nang cung ung dich vu sy
nghiép van hoa, thé thao, thong tin co s6 trén dia ban x4, khu vuc lién x& va cac dich vu su nghiép cong lap co ban, thiét
yéu trén dia ban xa.



Bwéc 2: Gui hd so 1ay y kién cua cic co quan chuyén mon thuoc UBND cap
X& Vé nganh, linh vuc: Van phong HDND va UBND (linh viec tir phdp); Phong Kinh
té (ddi véi xa)/Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (d6i véi phuong) (linh viec xay dung
va céng thwong, tai chinh — ké hoach, néng nghiép va méi trirong...); co quan chuyén
mon tham muu quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc hoat dong cua don vi sy nghiép
cdng 1ap va td chic lién quan (néu co).

Bwéc 3: Tong hop v kién cua cac co quan, don vi va hoan chinh hd so trinh
UBND cap xa xem xét, ban hanh.

Bwéc 4: UBND cip xa xem xet, ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Trung tam
cung ung dich vu su nghiép cong cap xa.

"Viéc UBND cap xa xin y kién cua Pang uy cap xa truéc khi quyét dinh thanh
lap, t6 chuc lai don vi sy nghiép cong dugc thuc hién theo quy ché lam viéc cua Bang
uy Xa.

Bugc 5: Trung tam cung tng dich vu sw nghiép cong cap xa tham muu UBND

cap x& ban hanh quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua don
vi, b6 tri nhan su theo P& an va to chuc trién khai thuc hién theo quy dinh.

IV. Ho so dé nghi thanh lap, to chic lai
1. Ho so giri 1ay y kién cac co quan, don vi, gom:

a) Du thao To trinh dé& nghi thanh 1ap Trung tdm cung @ng dich vu sy nghiép
cong cap x& hoic to chac lai Trung tdm Truyén thdng - Van héa - Thé thao, Trung
tAm Vin héa - Thé thao va Truyén thong trén co s bd sung chitc nang, nhiém vy dé
cung cap day du céac dich vu céng co ban, thiét yéu cho ngudi dan trén dia ban va doi
tén thanh Trung tdm cung tng dich vu su nghiép cong cap x4, trong d6 néu ro:

+ Su can thiét va co s chinh tri, phap ly;

+ Qua4 trinh xay dung dé an;

+ N6i dung chinh cua dé an;

+ Nhitng van dé con c6 ¥ kién khic nhau va nhiing van dé lién quan.

b) Dy thao B¢ an thanh Iap Trung tdm cung tng dich vu sy nghiép cong cap xa
hodc Dy thao Pé &n to chic lai Trung tdm Truyén thong - Vin hoa - Thé thao, Trung
tam Van hoa - Thé thao va Truyén thong trén co s& bo sung chirc nang, nhiém vu dé
cung cip day du cac dich vu cong co ban, thiét yéu cho ngudi dén trén dia ban va doi
tén thanh Trung tam cung ung dich vu su nghiép cong Cap X& (Mdu Dé an thanh lap
don vi sy nghiép céng ldp theo Phu luc I; Mdu Dé dn t6 chire lai don vi su nghiép
céng ldp theo Phy luc II dinh kém Huwong dan nay)

¢) Du thao Quyét dinh thanh lap Trung tdim cung tng dich vu su nghiép cong
cap x3 hodc Du thao Quyét dinh t6 chic lai Trung tdm Truyén théng - Vin hoa - Thé
thao, Trung tim Vin hoa - Thé thao va Truyén thong trén co sd bo sung chic ning,
nhiém vu dé cung cap day du cac dich vu cong co ban, thiét yéu cho nguoi dan trén
dia ban va ddi t&n thanh Trung tam cung tng d1ch vu su nghiép cbng cap xa du thao
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtrc (hoac quy ché t6 chuc va
hoat dong) cia Trung tam cung ung dich vu sy nghi¢p cong cap xa.



2. Ho so trinh co quan hoic nguoi c6 thim quyén quyét dinh, gom:

a) To trinh ctia co quan, to chtrc dé nghi thanh 1ap Trung tAm cung Gng dich vu su
nghiép cong cap xa hodc hoic t6 chuc lai Trung tam Truyén thong - Vin hoa - Thé
thao, Trung tdm Vin héa - Thé thao va Truyén thong trén co sé bd sung chic nang,
nhiém vu dé cung cap day dua cac dich vu cong co ban, thiét yéu cho nguoi dan trén
dia ban va doi t&n thanh Trung tdm cung tng dich vu su nghiép cong cap xa;

b) Bé 4n thanh l4p Trung tim cung tmg dich vu sy nghiép cong cp xa hoidc hoic
Dé &n t6 chuc lai Trung tm Truyén thdng - Vin hoa - Thé thao, Trung tim Vin hoa -
Thé thao va Truyén thong trén co sé bo sung chic ning, nhiém vy dé cung cap day
du cac dich vu cong co ban, thiét yéu cho nguoi din trén dia ban va do6i tén thanh
Trung tdm cung ng dich vu su nghiép cdng cap xa;

¢) Dy thao quyét dinh thanh 1ap Trung tm cung tmg dich vu su nghiép cong cap
x4 hodc Du thao Quyét dinh t6 chic lai Trung tdm Truyén théng - Vin hoa - Thé
thao, Trung tAm Vin hoa - Thé thao va Truyén thong trén co sd bd sung chic ning,
nhiém vu dé cung cap day du céc dich vu cong co ban, thiét yéu cho nguoi dan trén
dia ban va dbi tén thanh Trung tdm cung &ng dich vu su nghiép cong cap x&; dy thao
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chire (hodc quy ché to chic va
hoat dong) ctia Trung tAm cung Gng dich vu su nghiép cong cip xa va cac tai liéu khac
c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, ngudn nhan luc);

d) Vin ban tham dinh ciia co quan, 16 chirc c6 tham quyén;

d) Bdo cdo cia co quan, t6 chirc dé nghi thanh Idp vé viéc tiép thu, gidi trinh y
kién cua co quan, to chirc tham dinh;

e) Bao c4o clia co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién ctia cac co quan, t6 chirc lién quan (kém theo van ban tham gia ¥ kién cua cac co
quan, to chire lién quan) va céc tai liéu khac c6 lién quan dén thanh lap Trung tam
cung mg dich vu sy nghiép cong cap x4;

g) Céc no1 dung khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
huéng dan ctia bo quan 1y nganh, linh vuc.

Ghi ch(: Néu Phong Vian hoa — Xa hoi thupc UBND cap xi chu tri xdy dung
Pé an, hd so dé nghi thanh lap Trung tAm cung tng dich vu cong cap xa hoic to chirc
lai Trung tdm Truyén théng - Vian hoa - Thé thao, Trung tim Vin hoa - Thé thao va
Truyén thong trén co sé bo sung chirc ning, nhiém vu dé cung cap day da cac dich vu
cong co ban, thiét yéu cho ngudi dan trén dia ban va doi tén thanh Trung tdm cung
g dich vu su nghiép cdng cap x4 thi cac thanh phan, ndi dung hd so tai diém d, d
dua vao nodi dung To trinh trinh UBND cép xA.

V. Cac ngi dung khac

1. Dy kién phan bé s6 lwong ngudi lam viéc tai 102 Trung tdm cung wng dich
vu sw nghiép cong thugc UBND cap xa



Tai khoan 3 Coéng vian sb 20-CV/BCP ngay 17/10/2025 cia Ban Chi dao
Trung wong, chi dao "Truéc mdt dé nghi UBND tink ra sodt, can doi, phan bé sé
lirong nguoi 1am Vviée hwong heong tir ngan sach khi thanh ldp don vi sy nghiép cap
x&, bdo dam yéu cdu thyec hién nhiém vu".

Trong thoi gian chwa duoc BO Chinh tri, Chinh pha bd sung sé lwong nguoi
lam viéc cho don vi su nghiép cong lap thuoc UBND cép x4, S& Noi du kién dé nghi
UBND tinh diéu chinh sé luong nguoi 1am viéc duoc giao tai cac don vi su nghiép
cong lap thudc S¢ Nong nghiép va Méi truong va so lugng ngudi 1am viée duogc giao
d6i 24 Trung tam Vin héa thuoc UBND cap xa dé can doi, phan bo sé lugng ngudi
lam viéc cho 102 don vi su nghiép dé dam bao cong tac diéu hanh va thuc hién nhiém
vu (van hoa, thong tin, khuyén nong.

S6 lwong dy kién néu trén nham dam bao sb lwong can bo quan Iy va vi tri
chuyén mén co ban (vin hoa, thong tin, khuyén néng va mot sé linh vuc lién quan)
dé trién khai nhiém vu. Sau khi B Chinh trj, Chinh phu, Ban Thuong vu Tinh ay bd
sung sb luong nguoi lam viéc, S& Noi vu tiép tuc tham muu UBND tinh phan bd, bd
sung s6 luong nguoi lam viéc tai cac Trung tam cung wng dich vu su nghiép cong cap
xa dé dam bao thuc hién nhiém vu. Khong thuoc Ké hoach tinh gian bién ché 2022-
2026.

Ngoai ra, d6i véi cac dich vu kinh té khac caa don vi su nghiép c6 ngudn thu,
trén co s& Yeu cau thyc hién nhiém vu va ngudn thu, S& Néi vu s& phéi hop véi
UBND cac x3, phuong tham muu UBND tinh trinh HPND tinh bd sung sé lugng
bién ché tir ngudn thu sy nghiép cho cac don vi sy nghiép dé thuc hién theo Quy dinh
tai Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP cua Chinh phu.

* V& s6 lwong hop dong 111 (hd tro, phuc vu): Bé dam bao s6 luong hop dong
hd trg phuc vu thyc hién nhiém vy, S& Noi vy s& tham muu dé nghi UBND tinh
thdng nhat ¢ UBND cap xa phé duyét mdi don vi su nghiép cong 1ap mai thanh lap
dugc bé tri 02 hop dong lao dong (Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP). Viéc sir dung, Ky
hop dong lao dong theo Nghi dinh s 111/2022/ND-CP do don vi sy nghiép cong lap
quyét dinh.

2. Vé viéc bo tri nhan sy

- UBND céc x4, phuong (24 don vi) hién nay dang c6 Trung tam Truyén théng
- Vin hoa - Thé thao, Trung tAm Vin hoa - Thé thao va Truyén théng, tién hanh ra
S04t vién chirc, nguoi lao dong thudc Trung tim dé diéu dong vé cac Trung tam cung
tng dich vu su nghiép cong thudc cac xa, phuong méi thanh 1ap theo sé luong phan
bo cua tinh, dam bao mdi xa it nhat 2-3 vién chuc thude linh vuc Truyén théng - Vin
hoa - Thé thao phu trach linh vuc truyén thong va mot sé nhiém vu khac.

- S Nong nghiép va Moi truong thuc hién diéu chuyén, diéu dong sé vién
chuc, hop ddng lao dong khuyén nong tai cac trung tam, tram khuyén néng khu vuc
vé cdng tac tai don vi su nghiép mai thanh lap dé dam bao mdi xa co vién chuec,
ngudi lao dong thyuc hién nhiém vu khuyén néng;



- UBND cac xd, phuong trong thoi gian chua tuyén dung da vién chic lam
viéc, thuc hién ky két hop dong l1am c6 thé ky hop dong 1am chuy&n mén, nghiép vu
trong sé luong ngudi 1am viéc duoc giao dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cuaa Chinh phu.

- Viéc xay dung Dé an thanh lap Trung tdm cung &ng dich vu su nghiép cong
cap x& hoac Du thao Dé an td chuc lai Trung tam Truyén thong - Vin héa - Thé thao,
Trung tdim Vin héa - Thé thao va Truyén thong trén co s& bd sung chiic ning, nhiém
vu dé cung cp ddy du cac dich vu cong co ban, thiét yéu cho nguoi dan trén dia ban
va doi tén thanh Trung tam cung wng dich vu su nghiép cong cap x4, UBND cac x4,
phuong nghién ciu, tham khao cac Bé 4n mau kém theo Cong vin nay dé thuc hién;
déng thoi, tly vao tinh hinh thuc té, UBND cac xa, phuong xem xét, b6 sung thém
cac noi dung cu thé vao Bé an nham dam bao sy chat chg, tinh khoa hoc, phu hop véi
quy dinh cua phap luat.

Trén day 1a Huéng dan vé viéc thanh l1ap Trung tdm cung ung dich vu su
nghiép céng cap xa, S Noi vu dé nghi UBND cac xi, phudng cin ct trién khai thuc
hién. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng mac, don vi kip thoi phan
anh vé S& Noi vu (qua Phong Té chac, bién ché va té chizc phi chinh pha) dé tong
hop, giai quyét theo tham quyeén./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- UBND tinh (b/c);

- GP, cac PGP S¢ Noi vy (d/c Dé);

- C&c So: NN&MT, Tai chinh, Cong thuong, Xay
dung, VH, TT&DL;

- Luu: VT, TCBC(Hg).

Trwong Ngoc Tuan
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